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Администрация Плотниковского сельсовета

Новосибирского района 

Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 24.04.2018 г                             с. Плотниково                                  № 31
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области


В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, главы Плотниковского сельсовета от 21.07.11 № 70 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг на  территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (приложение).

2.  Специалисту администрации, ответственному за предоставление услуги, разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области на официальном сайте Плотниковского сельсовета и в местах приема граждан.

3 Специалисту, ответственному за предоставление услуги,    обеспечить опубликование постановления в установленном порядке.

4. Ответственность за исполнение постановления возложить  на заместителя главы Плотниковского сельсовета.

            Глава Плотниковского сельсовета                              М.В.Шабалин
Приложение

к постановлению администрации

Плотниковского сельсовета

от 24.04.2018 г №__

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее - административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями (организаторами) ярмарок могут быть органы исполнительной власти Новосибирской области, Новосибирского района и Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством порядке (далее - организаторы ярмарок).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются к специалистам администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее –специалист)лично в часы приема: понедельник – четверг с 09:00 до 13:00 и с 14:00 до 16-00;
по телефону в соответствии с режимом работы администрации;

в письменном виде почтовым отправлением в адрес администрации.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах  специалистов администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее - администрации) приводится в приложении 1 к административному регламенту.

Адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты администрации:

Адрес электронной почты-plotnikovo54@mail.ru 

Адрес официального сайта администрации:  http://плотниково.рф

      Сведения о месте нахождения администрации – НСО, Новосибирский район, с. Плотниково, ул. 25 партсъезда, д.8., контактные телефоны -2949173, факс -2949173 . почтовый адрес – 630540, , НСО, Новосибирский район, с. Плотниково, ул. 25 партсъезда, д.8. 

1.3.2. Информация о дате и месте организации ярмарки, режиме работы ярмарки, перечне реализуемых на ярмарке товаров, контактные телефоны Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области предоставляются специалистом уполномоченного органа через средства массовой информации и (или) на сайте Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области: плотниково.рф не позднее чем за четырнадцать дней до начала ярмарки, а также при личном обращении заявителя, участника ярмарки, гражданина или по телефону.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальную услугу по проведению ярмарки на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области предоставляет управление Администрация Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
2.2. Специалисты Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области не вправе требовать от заявителей:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в п. 2.6 настоящего Административного регламента;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области о проведении ярмарок;

- подготовка письма об отказе в проведении ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в случаях, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Организаторы ярмарок обращаются в Администрацию Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области с планом мероприятий в письменной форме не позднее 45 дней до квартала, в котором планируется проведение ярмарок:

- в течение 30 дней регистрируется обращение заявителя, формируется план проведения ярмарок поквартально и издается правовой акт Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области;

- не позднее чем за 14 дней до начала ярмарки информация о дате и месте организации ярмарки, режиме работы ярмарки, перечне реализуемых на ярмарке товаров, условиях предоставления мест для продажи товаров на ярмарке публикуется организатором ярмарки в средствах массовой информации и (или) размещается на сайте организатора в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 28.12.2009 N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации";

- постановление Правительства Новосибирской области от 14.07.2011 N 303-п " Об утверждении Порядка организации ярмарок на территории Новосибирской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них";

- Устав Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Письменное обращение заявителя с планом мероприятий по форме согласно приложению N 1 к постановлению Правительства Новосибирской области от 14.07.2011 N 303-п " Об утверждении Порядка организации ярмарок на территории Новосибирской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них" на проведение ярмарок с разбивкой по кварталам (приложение 1 к настоящему Административному регламенту).

2.7. Администрация Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области не вправе отказать в принятии обращения заявителя.

В случае если документы, представленные заявителем, имеют поправки, приписки, подчистки, заявителю предлагается устранить указанные недостатки в документах.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- наличие замечаний в адрес Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области на организатора ярмарки со стороны контролирующих и надзорных органов в пределах полномочий о несоблюдении в предыдущие периоды в местах проведения ярмарок требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, пожарной безопасности, охраны окружающей среды, ветеринарно-санитарной и фитосанитарной безопасности, защиты прав потребителей, и других предусмотренных законодательством Российской Федерации требований.

Мотивированное уведомление об отказе в разрешении на проведение ярмарок направляется Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области не позднее тридцати дней с момента обращения.

Письменное уведомление об отказе в проведении ярмарок должно содержать мотивированные причины для отказа.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 10 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 30 мин.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Рабочие места муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами по предоставлению муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Места для заполнения заявлений оборудуются столами, стульями и обеспечиваются бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов.

Все помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами. Указанные помещения оснащены пожарной сигнализацией и средствами пожаротушения. Входы в помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного органа, имеются места для парковки, в том числе для инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность сроками предоставления услуги;

- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении услуги;

- удовлетворенность вниманием должностных лиц.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);

- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления муниципальной услуги с официального сайта Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области плотниково.рф (% по результатам опроса);

- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об усовершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги посредством использования информационной системы обеспечения обратной связи (% от общего числа получателей);

- количество взаимодействий заявителя с муниципальными служащими в процессе предоставления муниципальной услуги - 2.

2.14. Требования к доступности и качеству муниципальной услуги:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области: плотниково.рф.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Перечень административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование плана проведения ярмарок на основании обращений, представляемых организаторами ярмарок, или направление письменного уведомления Администрацией Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка правового акта Администрацией Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области на проведение ярмарок;

4) утверждение плана проведения ярмарок;

5) проведение ярмарок организатором в соответствии с правовым актом;

6) формирование сводной информации о проведенных ярмарках на основании сведений организаторов ярмарок.

3.2. Описание административных процедур:

1. Основанием начала административной процедуры является прием документов для предоставления муниципальной услуги. Обращение заявителя в письменной форме (приложение 1 к настоящему Административному регламенту) представляется в Администрацию Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области по адресу:  Новосибирская область,Новосибирский район, с. Плотниково, ул 25 партсъезда, 8 ,Обращение может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Обращение регистрируется специалистами Администрация Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. Далее обращение с резолюцией Главы Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области направляется на рассмотрение специалисту Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.

2. На основании обращений заявителей в соответствии с резолюцией специалист Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области формирует план проведения ярмарок на территории муниципального образования Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области поквартально либо отказывает заявителю (заявителям) в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме. Письменное уведомление Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области об отказе в проведении ярмарок направляется заявителю в течение 30 дней со дня подачи им обращения с указанием причин отказа. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги перечислены в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области даются подробные разъяснения заявителю о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги. Специалист объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленном обращении и предлагает принять меры по их устранению. При несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание на то, что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги.

Результатом является сформированный план проведения ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.

3. На основании принятых обращений заявителей и сформированного плана проведения ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области специалист Администрации осуществляет подготовку постановления на проведение ярмарок в течение 30 дней со дня приема письменного обращения заявителя. Результатом данной административной процедуры является утвержденное постановление на проведение ярмарок.

Утвержденное постановление Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, информация о проведении ярмарок размещаются в средствах массовой информации и (или) на официальном Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области не позднее 14 дней до проведения ярмарки. Копия постановления выдается лично заявителю или высылается почтой на указанный заявителем адрес специалистом Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.

4. На основании утвержденного постановления специалист Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в направляет в Минпромторг НСО план проведения ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. Результатом административной процедуры является письмо, зарегистрированное в Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и направленное в Минпромторг НСО.

5. На основании утвержденного постановления Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, плана проведения ярмарок организатором осуществляется проведение ярмарок. Результатом являются сведения организатора ярмарки, представляемые по форме (приложение 2 к настоящему Административному регламенту) до первого февраля года, следующего за отчетным годом. 
6. На основании сведений организаторов ярмарок специалист Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области осуществляет формирование сводной информации о проведенных ярмарках на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и направляет ее в Минпромторг НСО ежегодно по форме согласно приложению № 6 на них на территории Новосибирской области". Результатом административной процедуры является письмо, зарегистрированное в Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и направленное в Минпромторг НСО.

3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 к административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и (или) его заместителем.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области положений настоящего Административного регламента.

4.3. Периодичность осуществления контроля устанавливается главой Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.

4.4. Текущий контроль включает в себя проведение плановых (на основании планов работы Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области) и внеплановых (по конкретному обращению заявителя, содержащему обоснованную жалобу на решения и действия (бездействие) должностных лиц) проверок. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, - комплексные проверки или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

4.5. Специалисты, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут ответственность за соблюдение сроков, порядка рассмотрения и приема документов, определение оснований предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4.6. В случае нарушений прав граждан действиями (бездействием) специалистов Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, должностного лица

либо муниципального служащего Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, должностного лица либо муниципального служащего Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
ж) отказ Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области или должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.

Жалоба на решения, действия (бездействие) Главы Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, его руководителя подается в Минпромторг НСО.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области: плотниково.рф, а также федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и (или) региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг Новосибирской области", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа (Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области); его должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и муниципальных служащих;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, а также их должностных лиц и муниципальных служащих.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, а также их должностных лиц в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, за исключением, если случаи сокращения сроков рассмотрения жалобы не установлены Правительством Российской Федерации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новосибирской области, нормативными правовыми актами органов Администрации Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Администрации Плотниковского сельсовета 

Новосибирского района Новосибирской области
Заявление

о согласовании проведения ярмарки

1. Организатор ярмарки ____________________________________________________

(фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя __________________________________________________________________________________

или полное и сокращенное наименование юридического лица, в том числе его фирменное наименование

__________________________________________________________________________________

организационно-правовая форма (для юридического лица)

2. Место нахождения организатора ярмарки ____________________________________________

__________________________________________________________________________________

(адрес юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя)

3. Фамилия, имя, отчество руководителя и контактный телефон____________________________

__________________________________________________________________________________

(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

4. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя (ОГРН) и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц или об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей ____________________________________________

__________________________________________________________________________________

5. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и данные документа о постановке заявителя на учёт в налоговом органе__________________________________________________

6. Цель организации ярмарки ________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

7. Место и сроки проведения ярмарки__________________________________________________

(указать наименование населённого пункта, район и адресные ориентиры, 

__________________________________________________________________________________
дату (период) проведения и режим работы ярмарки)

8. Тип и название ярмарки____________________________________________________________

9. Ассортимент реализуемых на ярмарке товаров, перечень выполняемых работ и оказываемых услуг _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

10. Количество мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(указать общее количество мест, в том числе предоставляемых юридическим лицам, индивидуальным

__________________________________________________________________________________

предпринимателям, а также гражданам (в том числе гражданам, ведущим крестьянские (фермерские) хозяйства

__________________________________________________________________________________

или занимающимся садоводством, огородничеством, животноводством)

Организатор ярмарки _______________________________________________________________

(подпись, инициалы, фамилия, дата)

Лицо, принявшее заявление __________________________________________________________

(подпись, инициалы, фамилия, дата)

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Администрации Плотниковского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

В управление по регулированию потребительского рынка и сферы услуг

министерства промышленности, торговли и развития предпринимательства

Новосибирской области

Почтовый адрес:

630011, г. Новосибирск, 

ул.Кирова, д.3 

Уведомление

об организации и проведении ярмарки на территории __________________________________________________________________________________

(наименование муниципального района (городского округа) Новосибирской области)

1. Организатор ярмарки _____________________________________________________________

(орган местного самоуправления, наименование и организационно-правовая форма

__________________________________________________________________________________

юридического лица / ФИО индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения организатора ярмарки ____________________________________________

__________________________________________________________________________________

(адрес юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя)

3. Фамилия, имя, отчество руководителя и контактный телефон____________________________

__________________________________________________________________________________

(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

4.Фамилия, имя, отчество лица, ответственного за проведение ярмарки и контактный телефон___________________________________________________________________________

5. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя (ОГРН)____________________________________________________________________________

6. Идентификационный номер налогоплательщика юридического лица или индивидуального предпринимателя (ИНН)_____________________________________________________________

7.Тип и название ярмарки____________________________________________________________

8. Дата согласования решения о проведении ярмарки_____________________________________

9. Дата (период) проведения ярмарки_________________________________________________

10. Место проведения ярмарки________________________________________________________
(указать наименование населённого пункта, район и адресные ориентиры)

11. Режим работы ярмарки___________________________________________________________

Глава администрации

муниципального района (городского округа) 

Новосибирской области                                    ___________________           ___________________

                                                                                            (подпись)                      (инициалы, фамилия) 

«____» ___________ 20____ г.
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Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по проведению 

ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области












Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

Заявка

на участие в ярмарке _______________________________________
 (название ярмарки)

1. Полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество для индивидуальных предпринимателей и граждан___________________________________________________________

2. Фамилия, имя, отчество руководителя и номер контактного телефона (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)_________________________________________________

__________________________________________________________________________________

3. Место нахождения участника ярмарки _______________________________________________

(адрес юридического лица или адрес места жительства

__________________________________________________________________________________

по регистрации для индивидуального предпринимателя и гражданина)

__________________________________________________________________________________
4. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя __________________________________________________________________________________

5. Идентификационный номер налогоплательщика (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) _________________________________________________________________

6. Дата (период) участия в ярмарке____________________________________________________

7. Форма торгового обслуживания (выполняемых работ, оказываемых услуг)_____________________________________________________________________________

(автомобиль, трейлер, палатка, тележка, лоток, корзина)

8. Ассортимент реализуемых товаров, перечень выполняемых работ и оказываемых услуг __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Участник ярмарки_____________________________________________

 (подпись, инициалы, фамилия, дата)

Лицо, принявшее заявку _________________________________________

 (подпись, инициалы, фамилия, дата)

Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

Разрешение № _____

на участие в ярмарке _______________________________________

(название ярмарки)

1.  Выдано 

__________________________________________________________________________________

 (полное наименование организации, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или гражданина)

2. Дата проведения ярмарки__________________________________________________________

3. Место проведения ________________________________________________________________

4. Форма торгового обслуживания (выполняемых работ, оказываемых услуг)________________

__________________________________________________________________________________

(автомобиль, трейлер, палатка, тележка, лоток, корзина)

5. Ассортимент реализуемых товаров, перечень выполняемых работ и оказываемых услуг ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Уполномоченное лицо

от организатора ярмарки 


______________________________

 



                                 (подпись, инициалы, фамилия, дата) 

Место печати

Приложение 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по проведению ярмарок на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

Информация

об итогах проведения ярмарки

на территории _______________________________________

(наименование муниципального района (городского округа) Новосибирской области)

	№ п/п
	Тип ярмарки и место проведе-ния ярмарки
	Организатор

ярмарки
	Дата (период) проведе-ния

ярмарки
	Количество участников ярмарки
	Интервал

(минимальная - максимальная) розничных цен на товары (работы, услуги), реализуемых на ярмарке и на выполнение работ и оказание услуг, в рублях



	
	
	
	
	всего
	в том числе граждан, ведущих крестьянское (фермерское) хозяйство, личное подсобное хозяйство или занимающихся садоводством, огородничеством и животноводством
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Уполномоченное лицо

от организатора ярмарки 
 __________________________________________________________





 (подпись, инициалы, фамилия, дата)

Место печати
Прием обращения заявителя с планом мероприятий





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Формирование плана проведения ярмарок





Подготовка правового акта Админи-страции Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области о проведении ярмарок


  





План проведения ярмарок направляется в уполномоченный орган в сфере регулирования отношений, связанных с организацией и осуществлением торго-вой деятельности на территории Плот-никовского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области





Проведение ярмарок организатором








Сводная информация о проведенных ярмарках направляется в уполно-моченный орган в сфере регулирования отношений, связанных с организацией и осуществлением торговой деятель-ности на территории Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области












